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ޑިވލެޮޕްމަނޓްްޑިވލެޮޕްމަނޓްް  ސްކލިސްްސްކލިސްް  އނެްޑްއނެްޑް  އެޑޔިުކޝޭަންއެޑޔިުކޝޭަން  ހޔަަރހޔަަރ، ، މިނިސޓްރްީ އޮފް އެޑޔިުކޝޭަންމިނިސޓްރްީ އޮފް އެޑޔިުކޝޭަން   
 މލާެ، ދވިހެރިާއްޖެ މލާެ، ދވިހެރިާއްޖެ   

  D/22/2026/226-(IUL)22ނަންބަރު:

  ވޒަިފގާެ ފުރުސަތު 
 ފއަިނޭނސްް  ، ޑިރެކްޓރަ މަޤމާު: 
 J-453318 ރު: ނަންބަ   މަޤމާުގެ 

 )އެކއެް(  1 ބޭނުންވާ އަދދަު: 
 ދއާމިީ މަޤމާުގެ ގނިްތި: 
 1 ސްޓެޕް - 9  ރނޭްކް ސަރވސިް ޕަބްލިކް މަޤމާުގެ ރޭނކްު: 

 ޑިވެލޮޕމްަނޓްް  ސްކލިސްް އެންޑް  އެޑިޔުކޝޭަން ހަޔރަ، މިނސިްޓްރީ އޮފް އެޑިޔކުޝޭަން ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ ތަން: 
 ރުފިޔާ  16,080.00 މުސާރަ: 
 ރުފިޔާ   7,505.00 ވަނސްް: އެލަ   ގެ މަގމާު 

   ދވުަހކަަށް( ކނޮމްެ  )ހާޒިރވުާ ރުފޔިާ -/205 ޙާޒިރީ ޢިނާޔަތް: 
  ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަނއާި ބހެޭ ޤނާޫނުގެ ދަށުން ލިބދިވެޭ ޕެންޝނަް ކޮންޓރްިބއިުޝަން.  .1 : އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 
މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 : ވޖާިބުތއަް 

 :ގެ ކަންކނަް ބެލހެއެްޓުން ންޓްޕމޭަ .1
މިނސިްޓްރއީއާި މިނސިްޓްރގީެ ދަށުން ހިނގމަުނދްާ އެނމްެހއަި ސކްޫލތްަކއާި މަރުކަޒުތަކނުް ފނޮުވާ ޕމޭަނޓްް ވައުޗަރުތކައާި   -

 .ޖއެސްުންބިލްތއަް ދއަލުަތގުެ މާލިއްޔަތު ޤވައާިދާ އއެްގޮތށަް ޗކެްކޮށް، ފއަިސާ ދއެކްމުުގެ އެނމްެހއަި އިނތްިޒމާުތައް ހމަަ 
ސާރއައާި، ޢިނާޔތަްތއަް އަދި ސަޕްލަޔރަުންނށަް ދއަކްނަްޖެހޭ ޕމޭަންޓްތއަް ގަޑިންގަޑއިށަް  މުވއަްޒަފުނގްެ މު  -

 .ޕްރސޮސެްކުރމުުގެ ކަނކްަން ވިލރަސެްކުރުން
 

 :ނިޓަރިނގް އަދި ކޮނޓްްރލޯްމޮ .2
ރކށޮް، ބަޖެޓަށް ވުރެ އތިުރަށް ޚރަަދު  މިނސިްޓްރގީެ އަހަރީ ބޖަޓެު ތަނފްޛީުވމަުންދާ މިންވރަު ޤވައާިދނުް މޮނޓިަ  -

 .ނުވާނޭހނެް ކނޮްޓްރލޯް ކުރުން
ސްކޫލތްަކއާި ޔުނޓިްތކަުގެ ޚަރދަުތއަް ބަލަހއަްޓމަުނދްަނީ މާލީ މިންގަނޑުތަކާ އއެްގތޮަށްތޯ މޮނޓިަރކޮށް، ދމިާވާ    -

 .ތައް ހއަްލުކރުުމަށް އިރޝުދާު ދިނުންމއަސްަލަ
ހަރދުަނކާޮށް، އޮޑިޓް ރިޕޯޓުތކަުގއަި ފާހގަަކރުާ ކަނކްަން   (Internal Controls) އެތެރޭގެ މާލީ ކނޮްޓްރލޯްތއަް -

 .އިޞްލާޙުކރުމުުގެ މސައަްކތަް ވިލަރސެްކުރުން
 

 :ޑާޓާ އެނަލއަިޒިނގް އަދި ރިޕޯޓިނގް .3
ތއަް ނިނމްުމަށް  މިނސިްޓްރީގެ މާލީ ޑޓާާތއަް އެނަލއަޒިްކޮށް، ކރުއިަށް އޮތް އަހރަުތަކގުެ ބޖަެޓް ލަފކާުރމުަށއާި މލާީ ނިނމްުން  -

 .ންވާ ތަފާސްހސިާބު އކެުލވަާލނުްބޭނު
 .މަހުން މަހަށް، ކއުޓާަރ އދަި އަހަރީ މާލީ ރިޕޯޓުތއަް ތއަްޔާރކުޮށް ސްޕރަވއަިޒަރަށް ހުށަހޅެނުް -
ޚަރަދުތއަް ހިނގމަުނދްާ ގޮތގުެ ޓްރނެްޑްތއަް ދެނގެަނެ، ޚަރދަު ކުޑކަުރވެިދނާެ ދއާރިާތއަް ދނެެގނަެ ސްޕަރވއަިޒަރަށް   -

 .ފއާެރވުުންލަ
 

 



ރީގއަި މވިާ މސައަްކަތްތއަް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ގވައާިދއާި އސުލޫުތަކއާި އއެްގޮތަށް ސެކޝްަނގްެ ހުރިހާ މުވއަްޒަފުންނަށް  ތި .4
 :ހމަަހމަަ ގޮތއެގްައި ހވަާލކުޮށް އެނމްހެާ މސައަްކަތްތއަް ސުޕަރވއަިޒްކޮށް ހިންގުން 

 ރިޕމޭަންޓް ކލަެކޝްަނގްެ މސައަްކަތް  -
 .ބުތައް ތއަްޔާރުކޮށް ފޯރކާސްޓް ބލެެހއެްޓމުގުެ މސައަްކަތްހސިާފއަސިާގެ  ރިޕމޭަންޓް -
 .ޤަވއާދިުން ފއަިސާ ނުދއަކްާ ފރަާތްތކައާމިެދު އޅަަންޖެހޭ ޤާނޫނީ ފިޔވަޅަު އޅެމުުގެ މސައަްކަތް -
 .މސައަްކަތް   އަހަރީ ބޖަޓެް ހދެމުއާި ބިލްތކަަށް ގަވއާދިުން ފއަިސާ ދއެކްމުުގެ - -
 .މސައަްކަތްތއަް ޅުންހުރި އޮޑިޓްތަކއާި ގު -
 .އެކއަުންޓްތކަާބެހޭ މސައަްކަތތްއަް -
 .ތޖިޫރީ ބެލެހއެޓްމުުގެ މސައަްކތަްތއަް -
 .ބިލްތަކށަް ފއަިސާ ދއެްކމުގުެ މސައަްކަތްތއަް -
 .ޕެޓީކޭޝއްއާި ގުޅޭ މސައަްކަތތްއަް -
 

 ރސަމްީ ހނިގމަުނދްކާމައާި މއަަށްހަފރުި ވިލރަސެްކޮށް  މސައަްކަތް ބަޔާންތަކގުއަިވާ   ވަޒީފާ  މވުއަްޒަފުނގްެ ސެކްޝަނގްެ .5
  އާނމްުންނަށް ގަޑގީއަި  ބްރކޭް އދަި. ކަށވަަރކުުރުން  ބޭނުންކރުެވމެުނދްކާަން ފރުހިމައަަށް އެނމްެ ވގަުތއެް ހުރިހާ   ގަޑީގއަި

  ފުންގެމުވއަޒްަ ޖަވާބދުާރވީާނެ  މސައަްކަތަށް ސކެްޝނަްގެ  ނެގމުއާި ފޯނު  މަތިން ގޮތގުެ   މދެުނކުެނޑޭނެ ޚިދމުަތް ދެވޭ 
  ބޭނނުްވާ ހެދމުަށް   އެޕްރއަިޒަލް އަދި. ކަށވަަރކުުރނުް ހުންނނާެކަން  ސެކޝްަނގްއަި މވުއަްޒަފަކު  ރާވއަި  ލއެްތާވަ

  ސެކްޝަނގްެ  އިތރުުން މީގެ. ފޯރކުޮށދްިނުން އަށްހމަަ އސިވްެރިންނާ  ބަހއަްޓއަި ރކެޯޑް ޕސާަނަލް  މސައަްކތަް މިންވަރަށް
 . ދނިުން މަޢލުމޫާތު އސިްވެރިޔއާަށް  ފާހަގކަޮށް   އިނނިްގރެޓް  ބނޭުނވްާނެ މުވއަްޒަފުންނަށް

  ދމެިތބިޭކަން  ވގަުތއެގްއަިވސެް ހުރހިާ މސައަްކަތގުއަި ފރުިހމައަަށް ވަގތުު  ރސަމްީގޑަީގެ  މވުއަްޒަފުން ސެކްޝަނގްެ .6
 .ކށަަވރަކުުރުން ކަން ހިނގމަުނދްާ ކުރވުއަި މސައަްކަތް  ޙއަްލކުޮށދްގީެން ދަތިތއަް  ދމިާވާ  މސައަްކަތގުއަި ކަށވަަރުކށޮް

  އދަި  ޖވަާބުދވެކޭަން ތރެޭގއަި ދވުަހގުެ 3 ކުރވެގިެން މޮނިޓަރ  އމައިްލއަަށް ވސެްސިޓއީއެް ހުރިހާ   އަންނަ ސެކްޝަނށަް .7
 ފއަސިާ  ފޮނުވއަި  ފިނޭނސްއްަށް  ތރެޭގއަި ހަފްތއާއެގްެ  ލސަްވގެެން  މސައަްކަތް ކރުަނޖްހެޭ ދއަްކަން   ފއަސިާ ބިލްތަކށަް
 . ވަރުކރުުންށަ ކަ  ދއަްކކާަން

  ހޯދމުގުެ ފއަސިާ  ޕމޭަންޓް-ރީ  އަތނުް ކުދިނގްެ  އަންނަ އެނބރުި ޤއަމުަށް ނިނމްާ ކިޔވަާ   ދަށުން  ސްކމީްތކަގުެ އެކއެކި .8
 . ގެނދްއިުން ކުރއިަށް   އެކަން ކަނޑއަޅައަި  ގޮތްތއަް

ޝަން އެންޑް ޓރްއެިނިންގ  ރއަސީުލް ޖމުްހޫރއިްޔާގެ އެވޯރޑް، ބޭރުގެ އެހީ އަދި ނޝެަނލަް ފނަްޑު ފޯ ހަޔަރ އެޑއިުކޭ  .9
ތަ ލނޯއްެހީގއަި ކޔިަވމަުނދްާ ކުދނިްނަށް ދޭންޖެހޭ ފއަސިާގެ ކަންތއަް ދިނމުގުެ ގެ ދަށުން ސކްޮލރަޝިޕް ނވުަ

 .މސައަްކަތް ބެލެހއެޓްުން
  ބަލއަި ހޯދމަުނދްޭތޯ   ބެނކްުން ގވައާިދުން  ފއަސިަ ދއަކްަނޖްެހޭ އަނބުރާ  ދަރވިަރުން   އަންނަ ނމިިގނެް ކިޔަވާ  .10

 . ރުކރުުންވަކަށަ 
  ބނޭްކްގެ  ވާރލްޑް  ފަންޑުންނއާި  ޤއަމުީ އެހވީދެޭ ކރުއިެރވުމުަށް ހުނަރވުެރިކނަް  ތަޢުލމީއާި  މަތީ ހިނގްާ ސަރުކާރުން  .11

 ޤއަމުަށް  ނިނމްާ ކިޔަވާ   ދރަިވަރނުްގެތރެއެިން  ލޯނދުެވފިއަިވާ  ގތޮުގއަި އެލވަަނސްްގެ  ސަޕްލމިެނޓްްރީ އަދި އެހީގއައާި
 . ކުރވުުން މސައަްކތަް ހދޯމުގުެ ފއަސިާ ޕމޭަންޓް-ރީ  އަތނުް ގެކުދިން   އަންނަ އެނބުރި

އެކި އެކި ޚދިުމަތްތކަުގެ އަގު އދަާކރުމުަށް ލިބޭ އިނވްއޮިސްތަކށަް ފއަސިާ ދެއްކުމަށް ކުރނަްޖެހޭ މސައަްކތަްތއަްކުރވުުން.   .12
 ފޮނވުި ފރަާތަށް ފއަސިާ އެގޮތުން ވައުޗަރ ހެދމުއާި ފނިޭނސްް މިނސިްޓްރީ އަށް ވައުޗަރ ފޮނވުމުއާި އިންވއޮސިް

 . ލިބުނުތޯ ޗކެުކށޮް ކަށަވރަުކރުުން
ސްކޮލަރޝިޕްތކަަށދްާ ފރަާތްތކަަށް ޚަރަދކުުރަންޖެހޭ ފއަސިާގެ ކަނކްމައާި، ސްޓާފް ޑވިެލޮޕމްަންޓގްެ ދަށުން   .13

ޤވަާޢދިުން ގަޑިޔަށް    ޚަރަދކުުރަންޖެހޭ ފއަސިާގެ ކަންތކައާި އަދި ކޔިެވމުަށދްވެޭ ލނޯްތަކގުެ ދަށނުް ދއަްކނަޖްެހޭ ފއަސިާ
 .ބެންވފާަރާތތްަކގުެ އެކއަުނޓްުތކަަށް ޖމަާ ކުރާކނަް ކަށަވރަުކރުުންދއެްކޭނެ އިނތްިޒމާެއް ރާވާ ފއަިސާ ލި



  
ރއާޖްއެާއި ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ ސްކލޮރަޝިޕްތކައާި އަދި އކެި ލނޯް ސްކމީުގެ ދށަުން ކިޔަވނަް ގސޮްތިބި ކުދނިްގެ   .14

 .ބލެެހއެްޓނުް ރދަކުުރަންޖެހޭ ފަރާތތްަކގުެ މަޢލުމޫާތު ހދޯާ ހސިާބުތއަްތެރއެިން މި މިނސިްޓްރއީިން ޚަ
ލަފާކރުާ ބޖަެޓް ހުށއަޅަަނޖްެހޭ ތރާީޚގްެ ކރުިން ތއަްޔާރުކށޮް ފނިޭންސް މނިސިްޓްރީ އަށް ފޮނވުުމަށް ކުރަނޖްހެޭ   .15

 .މސައަްކަތްތަކގުއަި އެހީތެރކިަން ފޯރކުޮށދްިނުން
ޝިޕް ފއީއާި ޗަނދްާ ފދަަ ފއަސިާ، ދއަްކަނޖްހެޭ މެންބަރ އކެި ޖމަާޢަތްތަކަށް ސަރުކރާުން  ރއާޖްއެާއި ރއާޖްޭން ބޭރުގެ އެކި .16

 .ދއަްކަނޖްެހޭ މއުްދަތު ހމަަވމުުގެ ކރުނިް ދއަްކާ ނިނމްުން
ބޖަެޓްގެ ޚަރދަު ރިޕޯޓް މަހުން މހަަށް ތއަްޔާރުކށޮް މާލއިްޔަތު ގވަާޢދިގުއަިވާ ގޮތުގެ މަތިން ފޮނވުަނޖްެހޭ ފރަތާްތަކަށް   .17

 .ބެލެހއެްޓނުް ތަފޞްީލތްއަް ބކާީގެ    ތކަުގެފޮނުވާ ރެކޯޑސްް ތއަް ބެލހެއެްޓުން. އަދި ބޖަެޓްކޯޑު 
ފއަސިާގެހސިާބުތއަް ބލެެހއެްޓމުއާި އދަި ކމައާިބެހޭ ލިޔކެިޔުންތއަް ރއަްކއަތުެރި ކމައާއިެކު ބެލެހއެްޓމުށަް ރވާަނޖްެހޭ  .18

 .އެނމްެހއަި އިންތިޒމާްތައް ހމަޖައެސްުން
ބެހޭ ދއާިރއާިން އަންނަ ފަރާތތްަކށަް ޖަވާބދުާރވީމުއާި އް އޮޑޓިް ކުރމުަށް ސަރުކާރގުެ ކމައާިހސިާބުތަ ފއަސިާގެ .19

 .އމެސަަކަތްތަކގުއަި އެހީތެރވިުން
އސިްވެ ބުނެވފިއަިވާ ކަނކްމަުގެ އިތރުުންވެސް ކއުްލިޙލާަތގުއަި ދމިވާާ އފޮީހުގެ އެކއިެކި މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް. އަދި   .20

  ހިތއަި ޙުރުމަތްތރެިކށޮް  ރމުއާި މުވއަްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދު ތކަަށްވާ މސައަްކަތތްއަް ޒިނމްދާާރު ކމައާި އެކު ކުހަވާލވުފެއަި
 ބހެއެްޓުން އަޚލުާޤް މސައަްކތަުގެ އއެްގޮތަށް ޤވަާޢދިުތކައާި ސިވިލްސަރވސިގްެ

ންވާ ރެކރޯޑްތއަް ބލަަހއަްޓއަި  ސެކްޝަނގްެ މވުއަްޒަފުނގްެ އެޕްރއެިޒަލް އިންސާފވުެރގިޮތއެްގއަި ހެދމުަށް ބޭނު .21
 .ލް ޕއޮިންޓް ސުންގަޑި ހމަވަމުުގެ ކުރިން އސިްވެރޔިއާަށް ފރޯުކށޮްދިނުންއެޕްރއެިޒަ

 ޠުތއަް: މަޤމާުގެ ޝރަު 
 
  

 ގެ  10 ލެވލެް  އޮނގިަނޑގުެ ސަނދަުތކަުގެ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ދއާރިއާަކުން  ގޅުުނހްުރި ތާ މސައަްކަ މަގމާުގެ .1
  2  މދަުވގެެން ދއާިރއާއެްގއަި  ހނިްގމުގުެ ހުރިންގޅުު   މސައަްކަތާ މަގމާގުެ އދަި .ހސާލިްކޮށފްއަވިުންއއެް ޑގިްރީ ޑޮކްޓޯރލަް

 . މސައަްކތަްކޮށފްއަިވުން  އަހަރުދވުަހު
 ؛ނުވަތަ

 ގެ  9 ލވެެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސަނަދުތކަުގެ  ޤއަމުީ  ދިވެހރިއާޖްޭގެ  ދއާިރއާަކުން  ގޅުުންހުރި  މސައަްކތަާ ގެމަގމާު  .2
  މސައަްކަތުގެ އަހރަުދވުަހގުެ 4 ދއާިރއާއެްގއަި  ގެކަތު މސައަް މަގމާގުެ ، ހސާިލކުޮށފްއަިވމުއާެކުއއެް  ޑިގރްީ މސާްޓަރސް

 ދއާިރއާއެްގއަި  ހިންގމުގުެ  އަހރަުދވުަހު 2 މަދވުެގނެް ން އިތެރެ މއުދްަތގުެ އެ އދަި .ންލިބިފއަވިު ތޖަުރިބާ
 . މސައަްކަތްކޮށފްއަިވުން

 ؛ނުވަތަ
  ގެ  8 ނުވތަަ  7 ލެވލެް  އޮނގިަނޑގުެ ދުތކަުގެނަ ސަ ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ދއާރިއާަކުން  ގޅުުނހްުރި މސައަްކަތާ  މަގމާުގެ .3

 ދއާިރއާއެްގއަި  މސައަްކަތގުެ މަގމާުގެ ، ވމުއާއިެކު އިޙޞާިލކްޮށފްައއެް  ޑިގްރީ އޮނަރސް ބެޗލްަރސް ނވުަތަ ޑިގްރއީއެް
  ހނިްގމުުގެ   އަހރަުދވުަހު 2 މަދވުެގެން  ތރެއެިން މއުދްަތުގެ  އެ .ލިބިފއަވިުން ތޖަރުިބާ މސައަްކތަުގެ  އަހަރުދވުަހގުެ 8

 .މސައަްކަތކްޮށްފއަވިުން  ދއާިރއާއެްގއަި
   މަޤމާުގެ ތަޢލުީމީ ރޮނގުތއަް: 

  ޓިނގް އެކއަުން .1
  އެކއަުންޓިނގް އެންޑް ފއަިނނޭްސް  .2
  އެކއަުންޓިނގް އެންޑް ފއަިނނޭްޝލަް މެނޖޭމްަންޓް  .3
  ބޭންކިނގް  .4
  ބޒިްނަސް  .5
  ކމޮާރސް  .6
  ކޯޕަރޭޓް ފއަިނޭންސް  .7
  ފއަިނޭންސް  .8
  ޓް އެކއަުންޓިނގް ފއަިނޭންޝލަް އެންޑް މެނޖޭމްަން .9

  ފއަިނޭންޝލަް އިކނޮމޮިކްސް  .10
  އަރިނގް ފއަިނޭންޝލަް އިނޖްިނި .11



  ފއަިނޭންޝލަް މެނޖޭމްަންޓް  .12
  ފއަިނޭންޝލަް މާކޓެްސް  .13
  ފއަިނޭންޝލަް ޕްލޭނނިްގ  .14
  އސިްލމާިކް ބޭނކްިންގ އެންޑް ފއަިނނޭްސް  .15
  އސިްލމާިކް ފއަިނޭންސް  .16
  ޕަބްލިކް ފއަިނނޭްސް  .17
  ޕަބްލިކް ފއަިނނޭްސް އެންޑް އިކޮނމޮކިްސް  .18

 
 -:  ޕްރިފރަޑް ޑސިިޕލްިން 

  
 -  ޑސިޕިްލިން:   މަޤާމަށް ކޯ 

  
   ގޅުޭ ވަޒފީާގެ ދާއިރާތއަް: 

މާލީ ހސިާބާގުޅޭ މސައަްކތަުގެ ދއާިރގާެ މެނޖޭީރއިަލް ފެނވްަރގުެ މސައަްކތަްތަކއާި ފަންނީ މސައަްކތަްތަކއާި ދރިާސާ  .1
 ސއަްކަތްތއަް ކުރމުުގެ މަ

 
  

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސވިިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ވެބސްއަިޓނުް އަދި އދިާރގާެ    ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ .1
ސއަިޓުންނއާި ކއަުންޓަރނުް އަދި ތިރގީއަިވާ ލިންކނުް ލިބނެްހުންނާނއެެވެ.(  ވެބް

-https://www.csc.gov.mv/download/2024/84/Annex%202%20

ion%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx%20Applicat 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2
ޔިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑގުެ )މއުދްތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަވަސެް( ދެފށުުގެ ލިޔުންތއަް  ރާތގުެ ދިވހެި ރއަް ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފަ  .3

، ލިޔފެއަިވާ ލިޔުނތްއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް. ނވުަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ  ފެންނަ
 ސް. ރއަިވނިްގ ލއަސިަންއުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެު، ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑް

ރމިަތލިާ މޤަާމަށް ހޮވއިޖްެ  ސިވިލް ސރަވސިްއަށް / ސަރކުާރށަް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަވްމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ކު .4
 ނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް، ވޒަީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ކޓެުތަކގުެ ކޮޕީވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފި ލިބިފއަި .5
މޯލްޑވިްސް ކލޮިފކިޭޝނަްސް އޮތޯރިޓއީިން ލވެލަް ކނަޑއަޅަައި ތއަްގަނޑު ޖަހާފއަވިާ، މަތީ ތޢަުލމީދުޭ ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ   ހ(  )

ގއަި،  ޓު ނެތް ޙާލތަްތކަުނުވަތަ: ސެޓފްިކެ ؛ މަރުކަޒަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ތަޢުލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރނާސްްކްރިޕްޓގުެ ކޮޕީ
ކމަުގެ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި، މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭަނސްް އޮތޯރިޓީން ދކޫޮށްފއަވިާ އސެސެމްަންޓް ރިޕޯޓގްެ ކޮޕީ  ކޯސް ފުރހިމަަކުރި 

 އަދި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ 
ނުވތަަ  ؛ ރިޕޓްްގެ ކޮޕީކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރއާޖްޭގެ މަތީ ތއަުލމީދުޭ މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ތއަލުމީީ ސެޓފުިކެޓތުަކގުެ   ށ(  )

 ކޯސް ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ. 
 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:  .1

ފާ  ކނުްފުނޏްއެްގއަި ވަޒީ ، ސަރުކާރު ހއިސްވާާދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީއާއެްގއަި   ހ()
އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ ވޒަީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހރައާި މަހއާި ދވުަސް އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒީފގާެ  

އފޮީހކަުން   ކިން ބޔަާންކޮށް އެމސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ ތފަާތު މަޤމާތުަކގުއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވަކވިަ 
 ވާ ލިޔުން. ދޫކށޮްފއަި

އިން ފެންނަނންެތް ތޖަުރިބާގެ   /https://myaccount.csc.gov.mv ސިވލިް ސަރވސިްގެ ތޖަުރިބގާެ ތރެއެިން  ށ(  )
އި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(،  ދަތއާި )އަހަރއާި މަހާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްމއުްދަތުތައް ހމާަކށޮްދމިގުެ ގޮތުން އދަާކށޮްފއަިވާ ވަޒފީާ

  ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވކަިވކަނިް ބަޔާންކށޮް އެ
 އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

ފއަވިާ ނމަަ އދަާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އދަާކުރި  އްގއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށް އމައިްލަ އިދާރއާެއމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނުވތަަ    ނ()
މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތފަާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒީފާ  

ނުގެ މުވއަްޒަފުނގްެ އދަދަު ބަޔާނކްޮށް އެ  މސައަްކަތކްށޮްފއަިވާ ތަންކޮށފްއަިވާ އަދި އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާ
 އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

https://www.csc.gov.mv/download/2024/84/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2024/84/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/


  
ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނލައްަޤވުމާީ ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް ކށޮްފއަިވާ ނމަަ، އަދކާޮށްފއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި    ރ()

ތށަް(، ވަޒފީާގެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތަފތާު   މަހއާި ދވުަސް އެނގގޭޮމއުްދަތއާި )އަހަރއާި ވަޒީފާ އދަާކރުި 
މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން )މި ލިޔމުުގއަި  

އޮންނނަްވނާއެެވެ. ނވުަތަ ބދަަލގުއަި އެކަން   ންކަން ބަޔާނކްޮށްފއަިޤމާއެްކަން ނވުަތަ ނޫ އަދާކޮށފްއަިވާ މޤަމާަކީ މުސާރދަވެޭ މަ
 ބަޔާންކޮށް އެ ތަނކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ.( 

އއެްގއަި،  ތަ އމައިްލަ އިދާރާދަޢލުަތގުެ އުވއަލިައިފއަިވާ އދިާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަިވާ އމައިްލަ ކުންފނުްޏއެް ނވުަ   ބ()
ލައިފއަވިާ ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނަލއްަޤވްމާީ ޖމައިްޔާ ނުވތަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ނމަަ، އަދާކޮށފްއަިވާ  ނުވަތަ އވުއަި

ފާތު  އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް )
ޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް ނމަަ،  މަޤމާުތަކގުއަި ވަ

 ގއަިވާ "އވުާލާފއަވިާ ތނަްތަނގުެ ތޖަުރިބާ އަންގއަިދޭ ރެފރަެނސްް ޗކެްފމޯް". 8ރެކްރޓޫމްަންޓް އޞުޫލގުެ ޖދަުވލަު 
ބލިު  ޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާ ވަ 

ބެލޭނެ    ފަރާތެއް ހވޮމުަށް 
 ކަންތއަްތއަް: 

 ( 30އސަާސީ ޝަރުތު ހމަަވމުުން )%  .1
 ( 5އސަާސީ ޝަރުތަށވްުރެ އިތުރަށް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލމީު )%  .2
 ( 5ކޯ ނވުަތަ ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލނިއްާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕއޮިންޓް )%   .3
 ( 5ތޖަުރިބާ )%  އސަާސީ ޝަރުތަށވްުރެ އިތުރަށް ލބިިފއަިވާ .4
 (15ނވުަތަ ޕރްެކްޓކިަލް( )%  ސމްަންޓް )އމިްތިޙާނު އސެެ .5
 ( 10% ޕްރެޒެންޓޭޝނަް )  .6
 ( 35އިންޓަރވއިު )%  .7

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި: 

ތިރގީއަިވާ    ގެ ކރުިން،   13:30ވަހގުެ  ދު   އަންގރާަ ވާ    2026  ސެޕްޓމެްބަރ   8މަޤާމަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ތަކތެި ހުށަހަޅާނީ  
 ކޮށެވެ. ކު މެދވުެރި ލިން

https://forms.gle/WoSzfBtVN8CST7UQ8    
 

އަދި އިޢުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހމަަވމުގުެ ކުރިން ސަރުކރާުން އަލށަް ބަނދްު ދުވހައެް ކަނޑއަޅައަިފި ނމަަ، އެ ކނަޑއަަޅާ ދުވހަުގެ  
 . އެވެނވެޭނެފމޯު ބަލއަގިައަދަދަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ 

  
ޑޮކއިމުަންޓއެް އއެް ފއަލިއްަކަށް ޕީ.ޑީ.އެފް ކުރުމަށް ފަހު، އަޕްލޯޑް ކރުެއްވުމަށް  ނޯޓް: އެޕްލކިޝޭަން ފމޯއާއިެކު ހުރހިާ 

  ދަންނވަމަެވެ. 
 ޝޯޓލްސިްޓުކރުުން: 

  
އަށް ކުރމިަތިލާފއަިވާ  ފާއި، ވަޒީ ބއާަށް ބަލަމި ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅަާ ފރަާތްތކަުގެ ތެރއެިން ތަޢުލމީީ ފެނވްަރއާި ތޖަުރި

  އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިޓްުކުރވެޭނއެވެެ. ފަރާތްތކަގުެ ތެރއެިން 

އިންޓަރވއިު އޮންނާނެ ތަނއާި،  
 މުއްދަތު: 

  2026 ކްޓޯބަރ އޮ 10 އއާި 2026 ސެޕްޓމެްބަރ 09މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވމުށަް ބއޭްވޭ އިންޓަވއިު އަދި އމިްތިޙާނު އޮންނާނީ 
 ގއަެވެ.   ޑވިލެޮޕމްަންޓް ސްކިލސްް އެނޑްް އެޑިޔކުޝޭަން ރހަޔަ، އި ދމެެދު މިނސިްޓރްީ އޮފް އެޑިޔކުޭޝނަްއާ

  ވެ. މި މަގާމަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތތްަކުން، އެ މއުްދަތުގއަި އިމްތިހނާް އަދި އިންޓަވިޔއުށަް ހާޒިރވުުމަށް ތއަްޔާރުވގެެން ތިބނުް އެދމެެ 
ކުރމިަތލިީ    ޒީފއާަށް ވަ "
ތްތކަަށް ޕއޮިންޓު ލިބުނު  ރާ ފަ 

("  ޝީޓު  A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 
 އާނމްުކުރުން 

ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި "ވަޒީފއާށަް ކުރމިަތލިީ ފަރާތތްަކަށް ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގޮތގުެ ޝޓީް    3އިންޓަވއިު ބއާްވތާާ ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން 
(A2 ިައާނމްުކށޮް ފނެްނާނހެެން މި އިދރާާގއ ")ުީލީ  ގއަި އާނމްުކުރވެޭނއެވެެ. ވޒަީފާއަށް ކރުމިަތިއިޓްދރާާގެ ވބެސްައދަި އި ޝޓ

  3ޝޓީު އާނމްުކުރާ ދވުަހުން ފެށގިެން ރސަމްީ ބަންދު ނޫން   A2ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިނޓްު ދވެިފއަވިާ ގޮތމާެދު ޝކަވުއާއެް އޮތްނމަަ 
 . ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި އެ ޝަކވުއާއެް މި އިދާރާއަށް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ

 އަށވެެ.  careers@moe.gov.mv މއެިލް ކުރނާީ-. އީއަށވެެ 3041100މަޢުލމޫާތު ސފާުކުރމުަށް ގޅުާނީ ން ޢުލާނާ ގޅުިގެމި އި
ސިވލިް   ހއަި ލޔިނުްތއަްސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފާތކަަށް މހީުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މިނގްަނޑުތކައާި އުޞލޫުތއަް އަދި އެ އުޞޫލތުަކާ ގުޅުންހރުި އެނމްެ

އިން ލިބެން  ( https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51އޞުޫލު" ) ރކެްރޫޓމްެނޓްް< " ގެ ވެބސްއަިޓގްެ އުޞޫލުތއަްނު ސަރވިސް ކމޮިޝަ
 ހުންނާނއެެވެ. 

                              

https://forms.gle/WoSzfBtVN8CST7UQ8
https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51

